A FLOWAIR

intelligent air flow

Firma FLOWAIR
lider w branzy grzewczo-wentylacyjnej dziatajacy na terenie catej Europy
poszukuje kandydata na stanowisko

Asystent Dziatu Handlowego
(braca biurowa)
miejsce pracy: Gdynia

Opis stanowiska:

- odpowiedzialnos¢ za utrzymywanie telefonicznych kontaktéw z klientami

- budowanie i utrzymywanie bazy danych klientéw na potrzeby dziatu- budowanie i rozwijanie relacjiz\ \
istniejgcymi klientami

- wspotuczestniczenie w tworzeniu, produkcji i dystrybucji materiatow i korespondencji dziatu handlowego

- pomoc przy realizacji zadan dziatu handlowego i wydarzen branzowych (targi, konferencje, spotkania i
inne), ‘

- biezaca praca biurowa, ewidencja i archiwizacja (elektroniczna i papierowa) dokumentéow wytvvor%onych

w dziale handlowym \

Oczekiwania: ‘

- wyksztatcenie srednie lub wyzsze (w trakcie studiéw pozwalajgcych na podjecie petnoetatowego z \trud
nienia), chetnie kierunkowe

- biegta znajomos¢ obstugi komputera (MS Office), znajomosc obstugi poczty elektronicznej,

- znajomos¢ jezyka angielskiego pozwalajgca na swobodng komunikacje,

- precyzja i doktadnosg, cierpliwos¢, umiejetnos¢ postepowania w sytuacjach stresowych, opanowani

- prawo jazdy

- doskonata organizacja pracy, skrupulatnos¢, samodzielnos¢ (umiejetnos¢ ustalania priorytetow) '

Oferujemy: %
- mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia na samodzielnym stanowisku pracy

- prace w zespole mtodych ludzi, w przyjaznej atmosferze, w dynamicznie rozwijajacej sie firmie

- stabilne warunki zatrudnienia

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie aplikacji na adres e-mail: pracawsprzedazy@flowair.pl

Prosimy o umieszczenie w przesytanych do nas dokumentach klauzuli:"Wyrazam zgode na p etwarza-
nie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla-potrzeb niezbednych do realizagj
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